
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о пропускном и внутриобъектовом режимах 

и особом порядке доступа на объекты (территории) 
 

1. Общие положения 

 

1.1 Настоящее положение по организации пропускного и внутриобъектового режимов 
(далее – Положение) действует в целях повышения уровня безопасности работников, 
обучающихся и посетителей, поддержания установленного внутреннего порядка, режима 
контроля доступа на объектах (территориях), сохранения государственной и служебной 
тайны, предотвращения хищения материальных ценностей и документов, профилактики 
экстремистских проявлений, а также защиты от угроз криминального и террористического 
характера. 

1.2 При разработке Положения использованы: 
− Федеральный Закон от 25.07.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремистской 

деятельности»; 
- Федеральный Закон от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму» (с изм. 

и доп., вступ. в силу с 01.01.2017); 
-  Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  
- Федеральный закон Российской Федерации от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический 

регламент о безопасности зданий и сооружений»; 
- Закон Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-I «О частной детективной и 

охранной деятельности в Российской Федерации»; 
− Постановление Правительства от 02.08.2019 РФ № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 
просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере 
деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта 
безопасности этих объектов (территорий)»; 
− ГОСТ Р 58485-2024. Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение 
безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах 
дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. 
Общие требования (утв. и введен в действие Приказом Росстандарта от 01.11.2024 N 1590-ст). 

− Комплексный план противодействия идеологии терроризма в Российской 
Федерации на 2024 - 2028 годы (утв. Президентом РФ В. Путиным 30 декабря 2023 г. № Пр-

2610). 

1.3 Практическое осуществление пропускного и внутриобъектового режимов 
возлагается на заместителя директора по комплексной безопасности, рабочую группу по 
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антитеррористической защищенности, работников ЧОО, иных юридических лиц, 
привлекаемых лицеем для обеспечения безопасности работников и обучающихся, 
антитеррористической защищенности объектов, поддержания установленного внутреннего 
трудового распорядка, предотвращения хищений и порчи материальных ценностей и 
документов. 

1.4 В случае обоснованной необходимости для практического осуществления 

пропускного и внутриобъектового режимов приказом директора дополнительно могут быть 
привлечены работники Лицея, не предусмотренные в п.1.3. настоящего положения. 

1.5 Данное положение распространяется на территориально-распределенные объекты и 
территории в границах, установленных контролируемых зон по адресам:  

г. Челябинск, ул. Тимирязева, 6; 
г. Челябинск, ул. Худякова, 16;  
г. Челябинск, ул. Российская, д. 267 (Учебный комплекс «Эрудит»); 

1.6 Организация пропускного и внутриобъектового режимов предусматривает комплекс 
специальных мер, направленных на обеспечение безопасности на объектах (территориях) 
лицея, защиты жизни и здоровья лиц, находящихся на его объектах (территориях), имущества 
и материальных ценностей, профилактики экстремизма и противоправного поведения, а также 
защиты от угроз криминального и террористического характера. 

1.7 Необходимость обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов определяет 
порядок пропуска работников, обучающихся и посетителей на территорию контролируемой 
зоны лицея, оборудование зон прохода/проезда техническими средствами охраны и 
обнаружения, для исключения возможности несанкционированного прохода лиц, проезда 
транспортных средств, проноса (провоза) и выноса (вывоза) имущества на территорию или с 
территории лицея. 

1.8 Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на 
руководителей и сотрудников образовательной организации и доводятся до них под роспись, 
а на обучающихся распространяются в части, их касающейся.  
 

2. Используемые понятия и сокращения 

 

2.1. В настоящем Положении используются следующие понятия: 
2.1.1. посетители – официальные делегации, работники и обучающиеся других 

образовательных организаций, участвующие в мероприятиях лицея, представители 
подрядных организаций и арендаторов, иные лица, кратковременно посещающие объекты 
с целью решения служебных, личных вопросов, в ознакомительных целях и т.п.; 

2.1.2. посетитель – лицо, не являющееся работником/обучающимся, посещающее 
лицей по предъявлению документа, удостоверяющего личность или разовому пропуску; 

2.1.3. работник охраны –  работник частной охранной организации - гражданин 
Российской Федерации, выполняющий трудовую функцию в частной охранной организации в 
порядке, установленном законодательством; 

2.1.4. система контроля и управления доступом (далее – СКУД) – совокупность 
программно-аппаратных технических средств безопасности, обеспечивающих 
ограничение и регистрацию входа-выхода людей, транспорта на объектах через «точки 
прохода»: двери, ворота, шлагбаумы, контрольно-пропускные пункты (далее – КПП). 

2.1.5. система видеонаблюдения – программно-аппаратный комплекс (видеокамеры, 
объективы, мониторы, регистраторы и другое оборудование), предназначенный для 
организации видеоконтроля; 

2.1.6. частная охранная организация (далее – ЧОО) – организация, специально 
учрежденная для оказания охранных услуг, зарегистрированная в установленном законом 
порядке и имеющая лицензию на осуществление частной охранной деятельности, 
привлеченная Университетом для осуществления охраны своих объектов, обеспечения 
безопасности жизни и здоровья работников, обучающихся и посетителей, а также для 



 

обеспечения сохранности имущества и материальных ценностей; 
2.1.7. внутриобъектовый режим – совокупность организационных и технических 

мероприятий, направленных на обеспечение безопасности работников и обучающихся, 
сохранение служебной тайны, предотвращение хищения материальных ценностей, 
документов, поддержание надлежащего внутреннего трудового распорядка для работников и 
внутреннего распорядка для обучающихся на объектах (территориях); 

2.1.8. пропускной режим – совокупность правил, мероприятий и процедур, 
определяющих порядок допуска лиц и транспортных средств на объекты (территории), их 
перемещение по ним, а также правил, мероприятий и процедур, регламентирующих порядок 
перемещения материальных ценностей и имущества (внос, вынос, ввоз, вывоз) на его объектах 
(территориях); 

2.1.9. запретные зоны – территории, в границах которых запрещается или 
ограничивается хозяйственная и иная деятельность с целью обеспечения безопасности при 
функционировании объектов и территорий лицея и возникновении на них чрезвычайных 
ситуаций (далее – ЧС) природного и техногенного характера, совершении или угрозы 
совершения террористического акта. 

 

3. Контролируемые и запретные зоны на объектах (территориях)  
 

3.1. Для обеспечения особого порядка доступа на объекты (территории) 
устанавливаются контролируемые и запретные зоны в целях:   

− ограничения доступа посторонних лиц на объекты (территории); 
− обеспечения санкционированного доступа на объекты (территории) посетителей и 

автотранспортных средств; 
− исключения фактов бесконтрольного пребывания посторонних лиц и транспортных 

средств на объектах (территориях); 
− своевременного выявления фактов нарушения пропускного, внутриобъектового 

режимов, в том числе попыток проноса (провоза) запрещенных предметов (взрывчатых, 
отравляющих, наркотических и других опасных веществ; оружия, боеприпасов, 
пневматических приводов, аксессуаров к ним, муляжей, имитирующих оружие и боеприпасы 
и других опасных предметов на объекты (территории), а также использования транспортных 
средств для несанкционированного ввоза/вывоза людей; 

− исключения бесконтрольного ввоза/вывоза, вноса/выноса имущества и 
материальных ценностей; 

− своевременных действий при совершении (угрозе совершения) преступлений 
террористической направленности, в том числе посредством беспилотных летательных 
аппаратов/беспилотных мобильных средств; 

− обеспечения безопасности эксплуатации потенциально опасных участков и 
критических элементов объектов (территорий). 

3.2. Контролируемой зоной является территория, здание/часть здания, в которых 
исключено неконтролируемое пребывание лиц, не имеющих постоянного, временного или 
разового пропуска, нахождения постороннего автотранспорта, технических средств и иных 
материальных ценностей. 

3.3. В рамках дополнительных мероприятий по обеспечению особого порядка доступа 
на объекты (территории) при проведении образовательных, культурно-массовых и иных 
мероприятий разового характера границы контролируемой зоны могут быть изменены, а для 
их проведения может устанавливаться временная контролируемая зона и/или привлекаться 
дополнительные силы и средства охраны, в том числе правоохранительных органов и иных 
силовых структур. 

3.4. Запретные зоны в границах потенциально опасных участков и критических 
элементов объекта (территории) устанавливаются приказом директора по представлению 
(служебной записке) заместителя директора по комплексной безопасности.  



 

3.5. Все работы при капитальном ремонте, текущем ремонте или реконструкции 
действующих помещений образовательной организации должны учитывать требования к 
антитеррористической защищенности и безопасности, с информированием ответственных 
лиц. 

 

4. Организация охраны 

 

4.1. Охрану объектов (территорий) осуществляет ЧОО в пределах контролируемой 
зоны на основании договора (контракта) о предоставлении охранных услуг, путем 
выставления постов, патрулей, использования инженерных технических средств охраны и 
обнаружения, системы видеонаблюдения и средств тревожной сигнализации, выведенной на 
пульт централизованной охраны. 

4.2. Здания объектов лицея имеют КПП для пропуска работников, обучающихся и 
посетителей. 

4.3. Работники охраны при выполнении обязанностей по охране имеют право, в 
соответствии со ст. 12.1 ФЗ № 2487-1 от 11.03.1992 «О частной детективной и охранной 
деятельности в Российской Федерации»: 

− требовать от работников, обучающихся и посетителей соблюдения пропускного и 
внутриобъектового режимов; 

− осуществлять допуск лиц на объекты охраны при предъявлении ими документов, 
дающих право на вход/выход лиц, въезд/выезд транспортных средств, внос/вынос, ввоз/вывоз 
имущества на объекты охраны/с объектов охраны; 

− производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, 
на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на 
объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, в случае 
возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в 
противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов 
охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен 
производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, 
сопровождающих указанные транспортные средства и имущество; 

− при обращении граждан, имеющих имплантированные аппараты, стимулирующие 
сердечную деятельность (при наличии подтверждающих медицинских документов) 
обеспечить их проход по альтернативным маршрутам, минуя рамку или зону 
металлобнаружителя; 

− применять физическую силу и специальные средства в случаях и порядке, которые 
установлены законодательством Российской Федерации; 

− оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них 
задач. 

4.4. Стационарные посты охраны оборудуются около главного входа на 
территориально-распределенные объекты и территории Лицея (п.1.5. настоящего Положения) 
и оснащаются пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового 
режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и 
постовой документацией. 

4.5 Входные двери и запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) 
и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала об 
несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. Запасные выходы 
открываются с разрешения руководителя образовательной организации и (или) должностного 
лица, отвечающего за вопросы безопасности, а в их отсутствие – с разрешения дежурного 
администратора. 

4.6. Эвакуационные выходы должны быть оборудованы прочными устройствами, 
обеспечивающими легкость открывания дверей и (или) дистанционное открывание запоров 
дверей эвакуационных выходов. Функционирование эвакуационных выходов (доступ, запоры, 



 

ключи) является ответственностью должностного лица, отвечающего за вопросы 
безопасности при информировании работников охраны. 

4.7. Работа дежурных смен ЧОО предусмотрена в режиме патрулирования, которое 
обеспечивает охрану порядка на своих маршрутах и прилегающей территории. Требования 
работников охраны, находящихся при исполнении служебных обязанностей, в части 
соблюдения установленных правил пропускного и внутриобъектового режимов, пожарной 
безопасности обязательны для исполнения всеми работниками, обучающимися, 
посетителями. 

4.8. При нарушении установленного порядка, т.е. неподчинении законным 
требованиям работников охраны, либо невыполнении установленных норм и правил, 
нарушители могут быть задержаны и доставлены в отдел безопасности для дачи объяснений 
и составления акта о факте и обстоятельствах нарушения. 

4.9. В целях оптимизации допуска субъектов на объекты (территории), по решению 
уполномоченных лиц, могут вводится дополнительные и оснащенные КПП в том числе, с 
возможностью изменения спецификации постов, исходя из устанавливаемого уровня 
террористической опасности или в зависимости от складывающейся обстановки и получаемых 
указаний. 

 

6. Пропускной режим 

 

6.1. Организация пропускного и внутриобъектового режимов предусматривает 
комплекс специальных мер, направленных на обеспечение безопасности на объектах 
(территориях) лицея, защиты жизни и здоровья лиц, находящихся на его объектах 
(территориях), имущества и материальных ценностей, профилактики экстремизма и 
противоправного поведения, а также защиты от угроз криминального и террористического 
характера. 

6.2. Практическое осуществление пропускного и внутриобъектового режимов 
возлагается на заместителя директора по комплексной безопасности и ЧОО. 

6.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 
учащихся (воспитанников), сотрудников и посетителей в здание образовательной 
организации, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательной 
организации, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное 
проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в 
здание образовательной организации. 

6.4.  Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и 
правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной 
организации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 
безопасности. 

6.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 
должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом 
руководителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а его 
непосредственное выполнение – на работников образовательной организации (работников по 
обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих охранные функции на 
объекте (наименование объекта образования).  

6.6. При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного 
и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего 
распорядка дня из числа заместителей руководителя образовательной организации и 
сотрудников назначается дежурный администратор в соответствии с установленным 
графиком. 

 

 

 



 

7. Порядок пропуска (прохода) в здание и на территорию 

обучающихся, сотрудников и иных посетителей 

 

7.1.  Проход в здание образовательной организации и выход из нее осуществляется 
только через стационарный пост охраны. 

7.2. Обучающиеся допускаются в здание образовательной организации в 
установленное распорядком время по спискам классов (групп). Учащиеся, прибывшие вне 
установленного времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения 
руководителя образовательной организации либо дежурного администратора. 

7.3. Массовый пропуск обучающихся в здание образовательной организации 
осуществляется до начала занятий, после их окончания или на переменах. В период 
проведения занятий, учащиеся допускаются в образовательную организацию и выходят с 
разрешения лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 
возложена ответственность за безопасность или дежурного администратора. 

7.4. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по пропускам 
либо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатью образовательной 
организации при предъявлении документа, удостоверяющего личность 

7.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 
здание и на территорию образовательной организации: руководитель образовательной 
организации; должностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности; иные сотрудники, 
имеющие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по образовательной 
организации. Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в 
образовательной организации в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются 
на основании служебной записки, заверенной руководителем образовательной организации. 

7.6. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные 
руководители передают охраннику образовательной списки посетителей, заверенные 
подписью руководителя и печатью образовательной организации. Посетители из числа 
родителей (законных представителей) обучающихся могут быть допущены в образовательную 
организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющегося обучающимся 

образовательной организации, и документа, удостоверяющего личность. 
7.7. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся ожидают 

своих детей за пределами здания образовательной организации, на его территории либо в 
специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут 
находиться в здании образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с 
разрешения руководителя образовательной организации или должностного лица, 
отвечающего за вопросы безопасности, либо дежурного администратора. 

7.8.  Для прохождения программ дополнительного образования, проведения 
внеклассных и внеурочных мероприятий, обучающиеся допускаются в образовательную 
организацию в соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными руководителем 
образовательной организации или лицом, на которое в соответствии с приказом 
образовательной организации возложена ответственность за безопасность детей. 

7.9. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
образовательную организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых 
мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 
согласованию с руководителем образовательной организации либо с лицом, на которое в 
соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 
безопасность. 

7.10. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 
удостоверяющего личность, в образовательную организацию не допускаются. При 
необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией настоящего 
Положения, находящейся на стационарном посту охраны. 

7.11. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 



 

образовательной организации могут являться: 
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства 

(для иностранных граждан); 
- военный билет гражданина Российской Федерации; 
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 
Федерации; 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 
Данный перечень документов может быть расширен или сокращен. 

 

7. Порядок доступа представителей государственных 

органов, средств массовой информации, иностранных граждан, участников 
мероприятий,  экскурсионных групп 

 

7.1. Сотрудники Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД 
России), Федеральной службы безопасности (далее - ФСБ России), Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России), прокуратуры и следственного 
комитета России, аварийных, надзорных, пожарных, санитарных, иных государственных 
служб, министерств, ведомств и инспекций пропускаются на территорию по служебным 
удостоверениям с разрешения директора  или заместителя директора по комплексной 
безопасности в сопровождении работника охраны, представителя соответствующего 
структурного подразделения. 

7.2. В случае проведения представителями вышеуказанных органов официальных 
процессуальных действий или проверок в отношении лицея, его работников или 
обучающихся, либо на объектах (территориях), указанные работники беспрепятственно 
пропускаются на территорию только после уведомления директора, заместителя директора по 
комплексной безопасности и осуществляют свою деятельность в сопровождении работника 
охраны. Основанием для проведения проверки является предъявление служебного 
удостоверения и официального предписания на право проведения проверки либо 
постановления дознавателя, следователя или судьи. 

7.3. Допуск представителей средств массовой информации на любые объекты 
(территории) осуществляется с разрешения директора по документам, удостоверяющим 
личность, в сопровождении уполномоченного для взаимодействия со средствами массовой 
информации представителя. 

7.4. Доступ на объекты (территории) представителей иностранных государств 
осуществляется по списку, после согласования с директором. 
 Личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации 
удостоверяют: паспорт гражданина иностранного государства, или иной документ, 
установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина; временное удостоверение личности лица без гражданства в 
Российской Федерации; разрешение на временное проживание; вид на жительство. 

7.5. Пропуск на объекты (территории) лиц, прибывших на совещания, экскурсии и 
иные мероприятия, проводимые образовательной организацией, осуществляется при 
предъявлении документов, удостоверяющих личность, на основании служебной записки, 
согласованной директором. 

 

 

 



 

9. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

 

9.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня в здании 
образовательной организации разрешено находиться лицам, категория которых определена на 
основании приказов образовательной организации, отдельных списков или выданных им 
пропусков. 

9.2. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, 
сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции по пожарной 
безопасности в здании образовательной организации и на ее территории. 

9.3. В помещениях и на территории образовательной организации запрещено: 
- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего 
распорядка образовательной организации; 
- нарушать правила противопожарной безопасности; 
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные 
и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые 
затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации 
возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 
- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерных 
средств защиты, технических средств охраны (систем охранных телевизионных, систем 
видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систем охранной и тревожной 
сигнализации, систем связи и пр.); 
- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 
спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 
- курить, в том числе электронные сигареты; 
- проносить (ввозить) на территорию образовательной организации предметы, вещества и 
устройства согласно перечню, утвержденному руководителем образовательной организации; 
- выгуливать собак и опасных животных. 

9.4. Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственными 
лицами согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лица должны 
следить за чистотой помещений, противопожарной и электробезопасностью, по окончании 
рабочего дня закрывать окна, двери. 

9.5. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем 
месте охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора, финансовой части) 
хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах. 

 

10. Порядок допуска на территорию транспортных средств 

 

10.1. Допуск транспортных средств на территорию лицея осуществляется с 
разрешения директора или дежурного администратора. 

10.2. При ввозе транспортным средством на территорию лицея имущества 
(материальных ценностей) сотрудником охраны осуществляется осмотр, обеспечивающий 
предотвращение ввоза запрещенных предметов. 

10.3. Транспортные средства централизованных перевозок допускаются на 
территорию лицея на основании списков, заверенных директором или заместителем директора 
по комплексной безопасности. 

10.4. Движение транспортных средств по территории лицея разрешается со 
скоростью не более 5 км/ч. Парковка транспортных средств, доставивших материальные 
ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер 
безопасности и правил дорожного движения. 

10.5. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной 
помощи допускаются на территорию лицея беспрепятственно. 

 В последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) 



 

в Книге допуска транспортных средств осуществляется запись о фактическом времени въезда-

выезда транспортных средств. 
10.6. При допуске на территорию образовательной организации транспортных 

средств сотрудник охраны предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при 
движении по территории лицея. 

10.7. Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих вопросы, 
касающихся порядка допуска на территорию транспортных средств сотрудники охраны 

руководствуются указаниями руководителя образовательной организации или дежурного 
администратора. В этом случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале 
объекта охраны. 

 

11. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

 

11.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной 
организации на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии 
с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

11.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в 
здание только после проведенного осмотра сотрудником охраны, обеспечивающего 
предотвращение проноса запрещенных предметов. 

11.3. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных 
предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе 
обучающимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому 
обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора или иных 
индикаторов технических средств охраны. 

11.4. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) 
предметов сотрудник охраны действует согласно требованиям своей должностной 
инструкции. 
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