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ПОРЯДОК  

обеспечения внутриобъектового режима и контроля безопасности территории и помещений, 

пропускного режима в МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящим Порядком обеспечения внутриобъектового режима и контроля 

безопасности территории и помещений, пропускного режима в МБОУ «Лицей № 11 

г. Челябинска» (далее – Порядок) определяется организация работ по данному 

направлению деятельности в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении «Лицей № 11 г. Челябинска» (далее – Учреждение), в целях обеспечения 

общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, 

экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении обучающихся 

(воспитанников), педагогических работников и технического персонала Учреждения. 

1.2. Пропускной режим, антитеррористическая защищенность, система 

видеонаблюдения в Учреждении определены Положением от 25.01.2021 г. № 303 

«Об организации пропускного режима в МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска» (Приказ от 

25.01.2021 г. № 12), Положением об антитеррористической защищенности в МБОУ «Лицей 

№ 11 г. Челябинска (Приказ от 24.02.2025 г. № 40), Положением от 25.01.2021 г. № 224 

«О системе видеонаблюдения». Настоящий Порядок конкретизирует и дополняет 

вышеперечисленные локальные нормативные акты. 

1.3. Понятия, обозначенные в Порядке: 

внутриобъектовый режим – порядок, устанавливаемый заказчиком охранной 

услуги, не противоречащий законодательству Российской Федерации, подлежащий 

доведению до сведения работников охраняемого объекта и его посетителей и 

обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, 

находящимися на охраняемом объекте, в соответствии с правилами внутреннего 

распорядка охраняемого объекта и требованиями пожарной безопасности (Федеральный 

закон от 30.11.2024 г. N 427-ФЗ «О частной охранной деятельности», ст. 2, ред. от 

23.03.2026 г); 

пропускной режим – порядок, устанавливаемый заказчиком, не противоречащий 

законодательству Российской Федерации, подлежащий доведению до сведения работников 

охраняемого объекта и его посетителей и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 

правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) 

транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на охраняемый объект 

(с охраняемого объекта); Федеральный закон от 30.11.2024 г. N 427-ФЗ «О частной 



охранной деятельности», ст.2 (ред. от 23.03.2026). 

1.4. В Учреждении установлена пропускная система контроля и управления 

доступом входных дверей с электромагнитными замками, видеодомофоном, пропускные 

турникеты. 
1.5. Двери центрального входа в здания Учреждения постоянно закрыты 

электромагнитными замками, подключенными к системе контроля и управления доступом 

по видеодомофонам, позволяющими беспрепятственно выходить и входить в здания. 

1.6.1. Входы в здание Учреждения (по адресу ул. Тимирязева, д.6), ворота и калитки 

системы ограждения закрываются на механизированные замки (кроме двери центрального 

входа, ворот с западной стороны здания); оборудовано место для самокатов, велосипедов 

около главного входа в здание. 

1.6.2. Входы в здание филиала Учреждения (по адресу ул. Худякова, д. 16), ворота со 

стороны ул. Татьяничевой закрываются на механические замки (кроме центрального 

входа). Ворота для въезда автотранспорта механизированы. 

1.7. На территории Учреждения и на наружном расстоянии 2 метра от забора 

ограждения Учреждения, запрещается размещение посторонних предметов, не 

относящихся к ведению хозяйства Учреждения (сумки, пакеты, коробки, коляски, 

скейтборды и т.д.). 

1.8. Нахождение и передвижение родителей (законных представителей), 

посетителей, проверяющих и других лиц, по территории Учреждения без 

сопровождающего штатного сотрудника Учреждения запрещено. 

1.9. Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на 

территории Учреждения назначается приказом заместитель директора по комплексной 

безопасности.  

1.10. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

работников, постоянно или временно работающих в Учреждении, обучающихся, родителей 

(законных представителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою 

деятельность или находящихся по другим причинам на территории Учреждения. 

1.11. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здания Учреждения, сотрудники частного охранного предприятия (далее – 

ЧОП) или Учреждения, действуют по указанию руководителя Учреждения и/или его 

заместителя по безопасности (в случае временного отсутствия руководителя), при 

необходимости вызывают наряд полиции или сотрудников Росгвардии. 

1.12. Работники Учреждения, обучающиеся, родители (законные представители) 

имеют доступ для ознакомления с разработанным и утвержденным Порядком. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА 

 

В здании Учреждения запрещено: 

2.1. нарушать правила охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности 

в здании и на территории Учреждения; 

2.2. во время перемен обучающимся выходить из здания Учреждения без 

разрешения классного руководителя или дежурного администратора; 

2.3. нецензурно выражаться и сквернословить; 

2.4. курение любых видов дымо- или парообразующих сигарет или устройств, в 

здании и на территории Учреждения; 

2.5. приносить спиртные напитки любого вида и содержания, в том числе пиво и 

слабоалкогольные напитки; 

2.6. пытаться пройти на территорию Учреждения в состоянии опьянения или с 

остаточными явлениями употребления спиртных напитков или находиться в нетрезвом, 

алкогольном или наркотическом опьянении; 

2.7. приносить взрывоопасные и огнеопасные вещества и предметы (к ним 



относятся, в т.ч., любые виды курительных устройств, вейпы и электронные сигареты); 

2.8. проносить огнестрельное и холодное оружие, электрошокеры, боеприпасы, 

взрывчатые, радиоактивные, наркотические, химически опасные вещества, муляжи и 

игрушечные исполнения предметов похожих на оружие, боеприпасы, взрывные устройства; 

2.9. приносить все виды оружия, перечисленные в статье 6 Закона 

«Об оружии», и предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия; 

2.10. приносить на территорию Учреждения газовые баллоны, наркотические и 

психотропные средства, иные потенциально-опасные психоактивные вещества и предметы; 

2.11. приносить предметы, предназначенные для распыления ядовитых или 

раздражающих веществ; 

2.12. наносить на фасады и стены внутренних помещений Учреждения надписи и 

рисунки, расклеивать без письменного разрешения руководителя Учреждения объявления, 

плакаты, другую рекламную продукцию и информационные сообщения 

2.13.существлять кино-видео-фотосъемку без письменного разрешения 

руководителя Учреждения; 

2.14. приносить на территорию литературу, печатные и рукописные материалы, 

видео-аудио материалы экстремистской и террористической направленности, вести иную 

деятельность, возбуждающую национальную или религиозную рознь и нетерпимость, 

проявлять дискриминацию и унижение других людей; 

2.15. находиться в фойе зданий Учреждения и посещать его с крупногабаритными 

вещами, сумками. Предоставляется возможность оставить крупногабаритные вещи на 

посту охраны после предварительного осмотра, с согласия владельца. В случае отказа 

осмотра крупногабаритных вещей посетителю предлагается подождать за пределами 

зданий Учреждения. В случае отказа посетителя покинуть территорию Учреждения, 

вызываются представители полиции или, в экстренном случае, Росгвардии; 

2.2. Все посетители Учреждения, не являющиеся работниками или обучающимися, 

родители (законные представители), проверяющие лица, и иные лица могут быть допущены 

в Учреждение только при предъявлении документа, удостоверяющего личность 

(документами в РФ удостоверяющими личность являются: паспорт РФ, заграничный 

паспорт РФ, свидетельство о рождении РФ - для детей до 14 лет, временное удостоверение 

личности на время оформления паспорта РФ, военный билет для военнослужащих и 

офицеров запаса РФ, удостоверение личности военнослужащего РФ, паспорт моряка РФ.). 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА ДЛЯ РАБОТНИКОВ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

РОДИТЕЛЕЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ), ПОСЕТИТЕЛЕЙ 

УЧРЕЖДЕНИЯ 
 

3.1. Пропускной режим для работников Учреждения: 

3.1.1. Вход и выход в Учреждение осуществляется работниками самостоятельно по 

пропускам, через систему контроля и управления доступом входных дверей и пропускных 

турникетов, в соответствии с графиком работы. 

3.1.2. Руководитель Учреждения, его заместители, секретарь, работники могут 

проходить и находиться в помещениях Учреждения в любое время суток, а также в 

выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами по контрольно- 

пропускному режиму. 

3.1.3. Педагогам рекомендовано прибывать в учреждение не позднее, чем за 20 

минут до начала учебного процесса. 

3.1.4.  В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным 

руководителем Учреждения, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого 

урока (во всех случаях педагог обязан прийти в Учреждение не позднее, чем за 20 минут до 

начала его первого урока). 

3.1.5. Остальные работники приходят в Учреждение в соответствии с графиком 

работы, утвержденным руководителем Учреждения. 



3.1.6. Работники Учреждения обеспечиваются электронными ключами от входных 

групп и калиток для беспрепятственного доступа в Учреждение. 

 

3.2. Пропускной режим для  родителей обучающихся (законных представителей) 

3.2.1. С учителями, родители (законные представители) встречаются после уроков 

или в экстренных случаях во время перемены по записи на прием или предварительной 

договоренности. 

3.2.2. Для встречи с учителями или администрацией Учреждения родители 

(законные представители) сообщают сотруднику охраны фамилию, имя, отчество учителя 

или администратора, к которому они направляются, свои данные, фамилию, имя своего 

ребенка, класс в котором он учится, записываются в «Журнале регистрации посетителей».  

3.2.3. Родителям (законным представителям) проход в Учреждение по личным 

вопросам к администрации Учреждения возможен по записи или предварительной 

договоренности. 

3.2.4. В случае не запланированного прихода в Учреждение родителей (законных 

представителей), сотрудник охраны выясняет цель их прихода и пропускает в Учреждение 

только с разрешения администрации Учреждения. 

3.2.5. Родители (законные представители), провожающие или встречающие своих 

детей, ожидают их во дворе Учреждения. 
 

3.3. Порядок допуска в Учреждение должностных лиц, обладающих 

полномочиями 

3.3.1. Сотрудники полиции пропускаются беспрепятственно на территорию 

Учреждения при предъявлении ими удостоверения сотрудника органа внутренних дел и 

уточнении цели прибытия в случае: 

- при преследовании лиц, подозреваемых в совершении преступлений; 

- при наличии достаточных данных, что на объекте совершено или совершается 

преступление, произошел несчастный случай; 

- для обеспечения личной безопасности граждан и общественной безопасности при 

стихийных бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях, и массовых беспорядках; 

- при наличии данных о влекущем уголовную и административную ответственность, 

нарушении законодательства, регулирующего финансовую, хозяйственную, 

предпринимательскую и торговую деятельность Учреждения. 

Частный охранник обязан зафиксировать в рабочей тетради данные сотрудника 

МВД (старшего группы): Ф.И.О., название ОМВД, занимаемую должность и номер 

служебного удостоверения, цель прибытия. 

3.3.2. Сотрудники подразделения лицензионно-разрешительной работы Управления 

Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Челябинской 

области беспрепятственно пропускаются в Учреждение для проведения проверок 

выполнения лицензионных требований сотрудниками ЧОП на объекте и проверки 

материалов наблюдательного дела. 

3.3.3. Работники органов прокуратуры Российской Федерации допускаются в 

Учреждение по предъявлению служебного удостоверения беспрепятственно (ст. 22 

«Полномочия прокурора» Федерального Закона «О прокуратуре Российской Федерации» от 

17.01.1992 года № 2202-1). 

Частный охранник обязан зафиксировать в рабочей тетради данные сотрудника 

прокуратуры: Ф.И.О., подразделение, занимаемую должность и номер служебного 

удостоверения, цель прибытия. 

3.3.4. Сотрудники органов МЧС и аварийных служб, врачи «скорой медицинской 

помощи» – для ликвидации пожара, иной чрезвычайной ситуации пропускаются по 

служебному удостоверению (с регистрацией номера дежурного расчета бригады) в 

Учреждение. 



3.3.5. По предъявлению служебного удостоверения и реестра (расписки, 

специального пакета) в Учреждение пропускаются работники государственных 

организаций и учреждений, доставляющих почтовую корреспонденцию. 

3.3.6. Сотрудники налоговых органов пропускаются беспрепятственно на 

территорию Учреждения при предъявлении ими служебного удостоверения и уточнении 

цели прибытия. Частный охранник обязан зафиксировать в Журнале учета допуска 

посетителей на объект охраны данные на сотрудника налогового органа (старшего группы) 

– Ф.И.О., подразделение, занимаемую должность и номер служебного удостоверения, цель 

прибытия. 

3.3.7. На территорию и в здание Учреждения при уведомлении руководителя 

Учреждения (лица его заменяющего) при предъявлении служебного удостоверения (или 

документа, удостоверяющего личность) допускаются: 

- Глава города Челябинска; 

- Заместители Главы Администрации города Челябинска; 

- Председатель Комитета по делам образования г. Челябинска; 

- сотрудники Комитета по делам образования г. Челябинска; 

- директор МАОУ «Челябинский институт Просвещения», сотрудники Института 

 

4. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ МНОГОЧИСЛЕННЫХ ГРУПП ПОСЕТИТЕЛЕЙ 

 

4.1. Пропуск в Учреждение многочисленных групп посетителей (родительские 

собрания, экскурсии, гостевые мероприятия) проводится только с разрешения руководителя 

Учреждения, с предъявлением посетителями документов, удостоверяющих личность, без 

регистрации данных в журнале учета посетителей, при обязательных условиях: 

4.1.1. Организатор мероприятия многочисленных групп, после согласования с 

руководителем Учреждения, заблаговременно сообщает информацию сотруднику ЧОП о 

предстоящей группе посетителей с предоставлением следующей информации: 

- список с указанием ФИО, лиц участников мероприятия; 

- вид проводимого мероприятия; 

- ФИО организатора мероприятия (сотрудника Учреждения); 

- контактный номер телефона организатора мероприятия; 

- в каком помещении проводится мероприятие; 

- время начала и время окончания мероприятия. 

4.1.2.  Организатор мероприятия лично встречает и регистрирует посетителей 

мероприятия по списку на посту охраны в учреждении. Организатор собирает группу 

посетителей в цокольном этаже Учреждении и далее сопровождает группу в помещение 

для проведения мероприятия. 

4.1.3. По окончании мероприятия, организатор мероприятия выводит группу 

посетителей через пост охраны за пределы Учреждения. 

4.1.4. Передвижение посетителей по Учреждению без сопровождающего 

организатора мероприятия запрещено. 

 

5. ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИИ УЧРЕЖДЕНИЯ ТРАНСПОРТНЫХ 

СРЕДСТВ, АВАРИЙНЫХ БРИГАД, МАШИН СКОРОЙ МЕДИЦИНСКОЙ ПОМОЩИ 

 

5.1. Заезд на территорию Учреждения автомобилей родителей и посетителей запрещен. 

5.2. При обнаружении неизвестного автотранспорта, длительное время 

припаркованного в непосредственной близости у периметра образовательного учреждения, 

охранник ЧОП информирует о создавшейся ситуации заместителя директора по 

безопасности Учреждения, указывает марку и государственный номерной знак 

автотранспортного средства, и время начала парковки, а также приметы владельца (если 

таковые имеются). Учреждение направляет информацию в Комитет по делам образования 



г. Челябинска и правоохранительные органы г. Челябинска для решения вопроса об 

эвакуации автотранспортного средства. 

При обнаружении у водителей (владельцев) автотранспортных средств намерений 

парковаться в непосредственной близости от периметра Учреждения, на тротуаре, а также 

создавая помехи для использования въездных ворот или аварийных выходов, охранник 

ЧОП и заместитель директора по безопасности Учреждения просят водителя подыскать 

иное место для парковки и предупреждает о возможной эвакуации автотранспортного 

средства. 

5.3. Допуск автотранспортных средств на территорию Учреждения осуществляется с 

устного разрешения руководителя Учреждения или заместителя директора по 

безопасности. Охранник обязан осуществить запись в журнале учета въезжающего, 

выезжающего автотранспортного средства. 

5.4. Автотранспортные средства централизованных перевозок, мусоросборники, 

автомобили по доставке воды и продуктов допускаются на территорию Учреждения на 

основании списков, заверенных лицом, на которого руководителем Учреждения возложена 

обязанность по обеспечению безопасности. Движение автотранспорта по территории 

Учреждения ограничивается скоростью 5 км/час. Парковка автотранспортных средств, 

доставивших материальные ценности, продукты осуществляется у запасного выхода, с 

соблюдением всех мер безопасности. 

5.5. При допуске на территорию Учреждения автотранспортного средства через 

въездные ворота охранник предупреждает водителя о необходимых мерах безопасности 

при движении по территории Учреждения. Для парковки автотранспортных средств на 

период, превышающий время погрузо-разгрузочных работ или личного автотранспорта 

требуется письменный приказ руководителя Учреждения. Приказ предъявляется 

проверяющим как основание нахождения на территории Учреждения автотранспортного 

средства. 

5.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи 

допускаются на территорию Учреждения беспрепятственно. После ликвидации аварии 

(пожара, оказания медицинской помощи) в Книгу допуска автотранспортных средств 

вносится запись о допущенном на территорию автотранспорте. 

5.7. Автотранспорт, прибывший для вывоза мусора и бытовых отходов, допускается 

на территорию образовательного учреждения по заявке должностного лица, на которого 

руководителем Учреждения возложены административно-хозяйственные функции или 

функции по обеспечению безопасности. 

 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ БЕЗОПАСНОСТИ НАРУЖНОЙ ТЕРРИТОРИИ 

УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

6.1. Обход наружной территории Учреждения производится: 

6.1.1. сотрудником ЧОП при приеме дежурства, делается обход наружной 

территории Учреждения на предмет антитеррористической и комплексной безопасности 

территории Учреждения, результат обхода заносится в «Журнале обхода наружной 

территории учреждения». 

6.1.2. сотрудником ЧОП, каждые 3 часа (при условии, что дежурят не менее 2-х 

сотрудников ЧОП одновременно) делается обход наружной территории Учреждения на 

предмет антитеррористической и комплексной безопасности территории Учреждения, 

результат обхода заносится в «Журнале обхода наружной территории Учреждения». 

6.2. Организация контроля безопасности внутренней территории Учреждения: 

6.2.1. Обход внутренних помещений Учреждения производится: 

6.2.1.1. заместителем директора по комплексной безопасности/дежурным 

администратором Учреждения, в рабочие дни в соответствии с рабочим графиком,  3 раза в 

день (утро, день, вечер) делается обход внутренних помещений Учреждения на предмет 



антитеррористической и комплексной безопасности, проверяются потенциально опасные 

участки (объекты), критические элементы, особое внимание уделяется на предмет закрытия 

окон, выключенного освещения (в отсутствии занятий) в учебных классах, отсутствия 

протечек воды в туалетах, а также отсутствия подозрительных предметов. Результат 

осмотров заносится в «Журнал обхода внутренней территории Учреждения». 

6.2.1.2. сотрудником ЧОП, в остальное время суток (вне времени работы заместителя 

директора по безопасности/дежурного администратора), каждые 3 часа делается обход 

внутренних помещений Учреждения на предмет антитеррористической и комплексной 

безопасности, проверяются потенциально опасные участки (объекты), критические 

элементы, особое внимание уделяется на предмет закрытия окон, выключенного освещения 

(в отсутствии занятий) в учебных классах, отсутствия протечек воды в туалетах, а также 

отсутствия подозрительных предметов. Результат осмотров заносится в «Журнал обхода 

внутренней территории Учреждения». 

 

7. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ ВЫДАЧИ КЛЮЧЕЙ ОТ ПОМЕЩЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

7.1. Ключи от всех кабинетов и помещений хранятся в ключнице на посту вахтера 

Учреждения. 

7.2. Ответственным лицом за выдачу ключей от помещений Учреждения является: 

- дежурный вахтер, в рабочие дни (шестидневная рабочая неделя) с 8.30 до 15:00, 

- сотрудник ЧОП – в остальное время суток (вне времени работы дежурного 

вахтера). 

7.3. Ответственное лицо выдает ключи сотрудникам Учреждения соответствии с 

закрепленными за ними помещениями,в т.ч. учебными. 

7.4. Выдача и сдача ключей регистрируется в «Журнале выдачи и сдачи ключей от 

помещений» с подписями выдающего(сдающего) и получающего. 

7.5. Лицо получившее ключ от помещения, является ответственным за полученный 

ключ, до момента его сдачи в ключницу на посту. 

7.6. Если в Журнале сдачи, выдачи ключей, не стоит отметка о выдаче ключа, и 

ключа нет в ключнице, то ответственным за потерю ключа является дежурный вахтер (или 

сотрудник ЧОП). 

 

8. ПОРЯДОК ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА ПРИ ОРГАНИЗАЦИИ РЕМОНТНЫХ 

РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

8.1. Руководитель Учреждения: 

8.1.1. определяет совместно с подрядной организацией: 

- места складирования строительных материалов; 

- место для отдыха и приема пищи рабочими подрядной организации, порядок 

контроля в нем санитарных и противопожарных требований, порядок сдачи его под охрану 

сотруднику ЧОП; 

- порядок оборудования рабочего места и размещения дополнительных средств 

пожаротушения в связи с проведением предварительно согласованных огневых и 

сварочных работ; 

8.1.2. запрашивает от подрядной организации: 

- копию распорядительного акта подрядной организации о назначении 

ответственного лица за проведение ремонтных и (или) строительных работ; 

- список рабочих, подлежащих допуску в образовательное учреждение; 

- список автомобилей, привлекаемых к обеспечению ремонтно-строительных работ с 

указанием марки автомобиля, его государственного регистрационного номера, фамилии, 

имени и отчества водителей; 

8.1.3. издает: 



- приказ об организации деятельности Учреждения в период проведения ремонтных 

и (или) строительных работ, в том числе об утверждении временного распорядка дня, 

назначении ответственного лица (группы лиц) за соблюдением организационных и 

санитарных требований, требований безопасности и охраны труда; 

- приказ о допуске на территорию Учреждения работников и автомобилей 

подрядной организации; 

8.1.4. направляет в ЧОП: 

- копию приказа об организации деятельности Учреждения в период проведения 

ремонтных и (или) строительных работ; 

- сведения об ответственных лицах от Учреждения на период проведения ремонтных 

и (или) строительных работ (фамилия, имя, отчество, телефоны, место нахождения); 

- заверенный список сотрудников подрядной организации, допущенных к 

проведению работ; 

- список автомобилей подрядной организации, обеспечивающих ввоз/вывоз 

строительных материалов с указанием их марки, государственного регистрационного 

номера, фамилии, имени и отчества водителей; 

- информацию об участках территории и помещениях Учреждения, запрещенных для 

посещения рабочими подрядной организации (при наличии); 

- копии распорядительных актов подрядной организации о назначении 

ответственных лиц за производство ремонтных и (или) строительных работ; 

8.1.5. проводит разъяснительную работу с персоналом о соблюдении техники 

безопасности во время проведения ремонтных работ. 

8.2. Сотрудник поста охраны организации обязан иметь: 

8.2.1. дополнительно на посту охраны в отдельной папке с надписью «Ремонтные и 

(или) строительные работы»: 

- копию приказа об организации деятельности образовательного учреждения в 

период проведения ремонтных и (или) строительных работ; 

- сведения об ответственных лицах от Учреждения на период проведения ремонтных 

и (или) строительных работ (фамилия, имя, отчество, телефоны, место нахождения); 

- заверенный список сотрудников подрядной организации, допущенных к 

проведению работ; 

- список автомобилей подрядной организации, обеспечивающих ввоз и (или) вывоз 

строительных материалов с указанием их марки, государственного регистрационного 

номера, фамилии, имени и отчества водителей; 

- копию временного распорядка дня Учреждения на период ремонтных и (или) 

строительных работ; 

- информацию об участках территории и помещениях Учреждения, запрещенных для 

посещения рабочими подрядной организации; 

- копии распорядительных актов подрядной организации о назначении 

ответственных лиц за производство ремонтных и (или) строительных работ и 

противопожарное состояние строительной площадки, 

8.2.2. должен знать: 

- места проведения ремонтных и (или) строительных работ; количество рабочих на 

объекте; 

- временный распорядок дня Учреждения на период ремонтных и (или) 

строительных работ; 

- участки территории и помещения Учреждения, запрещенные для посещения 

рабочими подрядной организации; 

- порядок ввоза на объект строительных материалов и вывоза с объекта 

неиспользованных строительных материалов; места складирования строительных 

материалов; 

- размещение в местах проведения  ремонтных и (или) строительных работ 



дополнительных средств пожаротушения; 

- номера телефонов и порядок вызова представителей специальных служб в случае 

возникновения нештатных ситуаций. 

8.2.3. должен обеспечить: 

- внутриобъектовый и пропускной режимы в Учреждении; 

- немедленный вызов представителей специальных служб при возникновении 

нештатных ситуаций; 

- своевременное информирование руководителя Учреждения и ЧОП о нарушениях 

или нештатных ситуациях при проведении ремонтных и (или) строительных работ; 

- проведение по окончанию рабочего дня с записью в журнале «Контроля (осмотров) 

состояния объекта и дистанционного несения службы» осмотра мест производства 

ремонтных и (или) строительных работ; 

- совместно с представителем образовательного учреждения контроль за убытием с 

объекта по окончании рабочего дня всех рабочих подрядной организации; 

8.2.4. должен не допускать:  

- во взаимодействии с представителем Учреждения употребление рабочими 

подрядной организации спиртных напитков и курение на территории Учреждения. 

8.2.5. Руководитель ЧОП обязан при получении от руководителя Учреждения 

информации о проведении ремонтных и (или) строительных работ в Учреждении: 

- обсудить совместно с ним вопросы необходимости усиления поста (постов) и 

способы их усиления (при принятии решения, приводящего к изменению существенных 

условий контракта, обеспечивается выполнение положений Федерального закона от 

05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд»); 

- обеспечить оформление на посту охраны специальной папки «Ремонтно-

строительные работы»; 

- предоставить сотруднику охранной организации время на изучение указанных 

выше документов части его касающихся; 

- проинструктировать сотрудника охранной организации до выставления на пост об 

особенностях несения службы в период производства в Учреждении ремонтных и (или) 

строительных работ; 

 - предусмотреть резерв на случай экстренной замены сотрудника охранной 

организации;   

- разработать мероприятия по усилению контроля несения службы сотрудниками 

охранной организации. 

 

9. ПОРЯДОК ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА ПРИ ЭВАКУАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ, 

РАБОТНИКОВ И ПОСЕТИТЕЛЕЙ 
 

9.1. Порядок пропускного режима, оповещения, эвакуации обучающихся, 

работников и посетителей из помещений Учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, 

стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) 

осуществляется согласно инструкций, утвержденных в Учреждении. 

9.2. В случае эвакуации все обучающиеся, работники, посетители, а также 

работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях Учреждения, 

эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении 

Учреждения на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в 

помещения Учреждение прекращается. Работники Учреждения и ответственные лица 

принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях 

людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной 

ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здания Учреждения. 

 

 



 

10. ВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ И УЧЕТНЫХ ЖУРНАЛОВ ПРИ ПРОПУСКНОМ 

РЕЖИМЕ В УЧРЕЖДЕНИИ 

 

10.1. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой 

странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из 

журналов регистрации запрещены. 

10.2.Формы ведения журналов регистрации: 

 

Журнал регистрации посетителей Учреждения 
 

№ Дата ФИО Документ Время 

прибытия 

Время 

убытия 

Цель посещения 

(к кому прибыл) 

Подпись 

охраника 
        

 

 

Журнал регистрации автотранспорта въезда/выезда на территорию Учреждения 

 

Дата Время заезда Время 

выезда 

Марка, 

гос. 

номер 

автомо

биля 

ФИО 

водит

еля 

Цель 

приезда 

(к кому) 

ФИО 

охранника 

Подпись 

        

 

Журнал регистрации обхода наружной территории Учреждения 

 

Дата Время ФИО Замечания Подпись 

     

 

Журнал регистрации обхода внутренней территории Учреждения 

 

Дата Время ФИО Замечания Подпись 

     

 

Журнал регистрации проверки работы кнопки экстренного вызова сотрудников 

Росгвардии 

Дата Время Пультовый 

номер 

проверяющег

о от 

Росгвардии 

ФИО 

проверяющего 

от учреждения 

Замечания Подпись 

      

Журнал регистрации приѐма/сдачи дежурств по Учреждению 

 

Дата Время ФИО Сдал/принял Замечания Подпись 

      

 

 

 

 

 



 

Журнал регистрации проверок Учреждения сотрудниками полиции и Росгвардии 

 

Дата Время Причина 

проверки (что 

проверяют) 

Организация, 

должность, 

ФИО 

проверяющего 

Результат проверки Подпись 

      

 

Журнал регистрации выдачи и сдачи ключей от помещений Учреждения 
 

Дата Время 

выдачи 

ключа 

ВЫДАЛ ФИО, 

подпись 

ПОЛУЧИЛ 

ФИО, 

подпись 

Время 

возврата 

ключа 

СДАЛ 

ФИО, 

подпись 

ПОЛУ-

ЧИЛ 

ФИО, 

подпись 
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