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ПОРЯДОК 

оформления и выдачи справок об оплате образовательных услуг, а также 

представления сведений о фактических расходах на оказанные услуги  

в электронной форме для предоставления в налоговый орган 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий Порядок оформления и выдачи справок об оплате образовательных 

услуг (далее – Справка), а также представления сведений о фактических расходах на 

оказанные услуги в электронной форме (далее – Сведения) для предоставления в налоговый 

орган (далее – Порядок) определяет процедуру оформления и выдачи Справок об оплате 

образовательных услуг в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Лицей № 11 г. Челябинска» (далее – МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска»), а также 

представления Сведений о фактических расходах на оказанные услуги МБОУ «Лицей № 11 

г. Челябинска» для предоставления в налоговый орган. 

1.2. Порядок разработан в соответствии с Налоговым кодексом Российской 

Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации. 

1.3. В Порядке применяются следующие понятия: 

«Налогоплательщик» – физическое лицо, на которого в соответствии с Налоговым 

кодексом РФ возложена обязанность по уплате соответствующих налогов; 

«Обучающийся» – физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 

«Заказчик» – физическое лицо – сторона по договору на обучение Обучающегося, 

заказавшее платные образовательные услуги для себя и (или) иных лиц на основании 

договора; 

«Плательщик» – физическое лицо, внесшее оплату за образовательные услуги; 

«Справка› – справка об оплате образовательных услуг; 

«Сведения» – сведения о фактических расходах на оказанные услуги в электронной 

форме. 

 

2. КАТЕГОРИИ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОВ,  

ПРЕТЕНДУЮЩИХ НА ПОЛУЧЕНИЕ СПРАВКИ 

 

2.1. Справка выдается следующим Налогоплательщикам: 

– Заказчику, если он является Плательщиком по договору на обучение своего ребенка 

(Обучающегося) в возрасте до 18 лет по очной форме обучения; 



– Плательщику, не являющемуся Заказчиком по договору на обучение своего ребенка 

(Обучающегося) в возрасте до 18 лет по очной форме обучения в случае, если он является 

родителем Обучающегося; 

– Плательщику, не являющемуся Заказчиком по договору на обучение, в случае, если 

он является братом/ сестрой Обучающегося в возрасте до 18 лет по очной форме обучения; 

– Плательщику-опекуну (попечителю) за обучение своего подопечного 

(Обучающегося) в возрасте до 18 лет по очной форме обучения; 

2.2. Если Налогоплательщик не относится ни к одной из категорий, указанных в п. 2.1 

настоящего Порядка, то МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска» оформляет письменный отказ в 

выдаче Справки ввиду отсутствия оснований для ее оформления. 

 

3. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ СПРАВКИ 

 

3.1. Справка оформляется за текущий период или период не более чем за три года, 

предшествующий году подачи заявления в отношении расходов, понесенных 

Налогоплательщиком, но не ранее 2024 года.  

3.2. Справка формируется на основании заявления Налогоплательщика, указанного в 

п. 2.1. настоящего Порядка, о выдаче справки (далее – Заявление) оформленного согласно 

Приложению № 1 к Порядку, не позднее 30 календарных дней с даты его получения МБОУ 

«Лицей № 11 г. Челябинска». 

3.3. Справка заполняется отдельно по каждому Обучающемуся, которому оказаны 

образовательные услуги. 

3.4. Справка оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах. Один экземпляр 

выдается лицу, подавшему Заявление, второй экземпляр остается в МБОУ «Лицей № 11 

г. Челябинска». 

3.5. Заполнение справки в отношении одних и тех же понесенных расходов на 

оказание образовательных услуг одновременно Налогоплательщику и его супругу (супруге) 

не допускается. 

3.6. Справка предоставляется на бумажном носителе по утвержденной форме (КНД 

1151158).  

3.7. Направление Справки физическому лицу осуществляется указанным в заявлении 

способом. В случае выдачи Справки доверенному лицу, в тексте Заявления указывается 

ФИО доверенного лица полностью, его паспортные данные. 

3.8. В случае изменения суммы расходов на оказанные образовательные услуги в 

налоговом периоде, за который ранее была выдана справка, МБОУ «Лицей № 11 

г. Челябинска» производит оформление корректирующей Справки (при наличии 

технической возможности) с предоставлением уточненных сведений в налоговый орган. 

 

4. ПОРЯДОК НАПРАВЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ СПРАВКИ 

 

4.1. Физическое лицо, указанное в п. 2.1. настоящего Порядка подает Заявление одним 

из следующих способов: 

– лично в бухгалтерию по адресу: г. Челябинск, ул. Тимирязева, д. 6, каб. 105а в часы 

приема: понедельник – пятница с 09.30-17.00; 

– направлением скан-копии (фото) Заявления по электронной почте на электронный 

адрес: mail@l-11.ru (с пометкой для бухгалтерии); 

 – почтовым отправлением по адресу: 454090, г. Челябинск, ул. Тимирязева, д. 6. 

Направляя Заявление посредством электронной почты, равно как и при получении 

готовых документов посредством электронной почты или почтой России, заявитель берет на 

себя риски возможного несанкционированного доступа иных лиц к персональным данным.  

 

 

 

 



5. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ СПРАВКИ 

 

5.1. Справка может быть выдана одним из следующих способов, указанных в 

заявлении: 

– лично Налогоплательщику (его супругу/супруге, законному представителю) в 

бухгалтерии (при предъявлении паспорта) по адресу: г. Челябинск, ул. Тимирязева, д. 6, каб. 

105а в часы приема: понедельник – пятница с 09.30-17.00, телефон 8 (351) 266-59-36; 

– доверенному лицу Налогоплательщика, указанному в Заявлении, в бухгалтерии в 

часы приема; 

– по электронной почте на электронный адрес, указанный в Заявлении (скан-копии); 

– почтовым отправлением по адресу, указанному в Заявлении. 

МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска» отправляет Справку (пакет документов) письмом 

или бандеролью с объявленной ценностью с наложенным платежом. Высылку оплачивает 

получатель (на основании Решения Верховного Суда РФ от 23 мая 2012 г. № АКПИ 12-487). 

В случае направления запрашиваемых документов почтой России, срок предоставления 

документов увеличивается пропорционально сроку доставки отправления и зависит от 

работы почты России. 

5.2. Факт выдачи Справки фиксируется в Журнале учета Справок.  

 

6. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ В НАЛОГОВЫЙ ОРГАН 

 

6.1. Сведения предоставляются в налоговый орган в электронной форме на основании 

Заявления Налогоплательщика оформленного согласно Приложению № 1 к Порядку, не 

позднее 30 календарных дней с даты его получения МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска». 

6.2. Сведения предоставляются по утвержденной форме (КНД 1184045) в налоговый 

орган отдельно по каждому Обучающемуся, которому непосредственно оказаны 

образовательные услуги. 

6.3. Предоставление Сведений в отношении одних и тех же понесенных расходов на 

оказание образовательных услуг одновременно Налогоплательщику и его супругу (супруге) 

не допускается. 

6.4. Предоставленные Сведения напрямую в налоговый орган отображаются в 

«Личном кабинете налогоплательщика физического лица» во вкладке «Доходы и вычеты» – 

«Сведения по социальным вычетам» после их поступления в налоговый орган не позднее 20 

марта года, следующего за отчетным (по сведениям, предоставленным до 25 февраля) и не 

позднее 20 дней, если данные будут предоставлены позже. 

6.5. Представление Сведений о фактических расходах налогоплательщика на 

оказанные образовательные услуги, необходимых для предоставления социального 

налогового вычета по налогу на доходы физических лиц, осуществляются в налоговый орган 

по месту нахождения образовательной организации в электронной форме при наличии 

технической возможности по телекоммуникационным каналам связи с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Нерегламентированные Порядком случаи оформления Справки (направления 

Сведений) рассматриваются в индивидуальном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и локальными нормативными актами МБОУ «Лицей № 11 

г. Челябинска». 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Заявление о предоставлении справки об оплате образовательных услуг 
 
 
                                                                                                                               Директору МБОУ «Лицей № 11 

                                                                                                                               г. Челябинска» 

                                                                                                                               Е. В. Киприяновой 

________________________________

________________________________ 
                                                                                                                                                                                                                           (фамилия, имя, отчество1/полностью и разборчиво) 
                                                                                                                               проживающего (ей) по адресу:                     

________________________________ 

________________________________ 

ИНН2___________________________ 

                                                                                                                               дата рождения ___________________  

                                                                                                                               Паспортные данные: 

 серия _________ номер ____________ 

 выдан ___________________________ 

                ________________________________ 

дата выдачи _____________________ 

                                                                                                                               Телефон:________________________ 
 

 

Заявление 

о предоставлении справки об оплате образовательных услуг  
 

     Прошу предоставить справку об оплате образовательных услуг для предоставления в налоговые органы 

Российской Федерации для получения социального налогового вычета по НДФЛ за оказанные образовательные 

услуги МБОУ «Лицей № 11 г. Челябинска» в _________________ году (налоговый период). 

    Данные физического лица (его супруга/супруги, законного представителя), оплатившего образовательные 

услуги, далее налогоплательщик (заполняется в случае, когда налогоплательщик и заявитель не являются 

одним лицом):  

________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество1/полностью и разборчиво) 

ИНН2 ____________________________ 

Паспортные данные: серия ________ номер ___________, дата выдачи ___________, дата рождения _______ 
                                                                                                                                                                             (Число, месяц, год)                                                    (Число, месяц, год) 

     Данные физического лица, которому оказаны образовательные услуги, далее обучающийся:  

________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество1/полностью и разборчиво) 

ИНН2 ____________________________ 

Паспортные данные /свидетельство о рождении ребенка* (*до 14 лет, данные свидетельства о рождении):  

серия __________ номер ____________, дата выдачи _________________, дата рождения ______________ 
                                                                                                                                           (Число, месяц, год)                                                                  (Число, месяц, год) 

     Варианты предоставления справки, отметить нужное: 

□ в бумажном виде 

□ в виде сведений о фактических расходах в электронной форме  

     Способ получения справки, отметить нужное: 

□ Лично (при предъявлении паспорта заявителя, налогоплательщика) в бухгалтерии по адресу ул. Тимирязева,6 

□ Направить в налоговый орган в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи  

□ Направить скан-копию на адрес электронной почты ________________________________________ 
                                                                                                                                                                                                       (адрес электронной почты) 

□ Я доверяю получить (при предъявлении паспорта) в бухгалтерии по адресу ул. Тимирязева, 6 кабинет 105А 

Ф.И.О.1 доверенного 

лица_______________________________________________________________________________ 

Паспортные данные: серия _________ номер ____________, дата выдачи ____________, дата рождения _______ 

□ Почтовым отправлением по указанному адресу _____________________________________________________                                                                                                      

(индекс, субъект РФ, город, улица, дом, корпус, квартира) 

     Дополнительно прошу предоставить копию лицензии:    Да  /  Нет  (нужное подчеркнуть).      



     Подписывая настоящее заявление, Вы даете согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также подтверждаете, 

что все персональные данные третьих лиц, указанные в данном заявлении, предоставляются с их добровольного 

согласия. 

     Подписывая данное заявление, Вы даете согласие на то, что в случае возврата ранее уплаченных денежных 

средств, переноса средств по Вашему заявлению на другой договор, образовательная организация направит в 

налоговый орган уточненные сведения в электронном виде (без дополнительного заявления). 

     Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю. 
 

«____» _______________20____г. ________________/_______________________ 
                                                                                                                          подпись                                      расшифровка 

     Заявление принял:  

«____» _______________ 20____г. _______________/_______________________ 
                                                                                                                           подпись                                      расшифровка 

 

Регистрационный номер заявления ________ 
1 Отчество указывается при наличии  
2  ИНН  указывается при наличии 

 


